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Stellenbeschreibung: Unterstiitzung der Geschaftsstelle des HBTG

Wir suchen:

Eine Unterstliitzung unserer Geschéftsstelle (im Homeoffice)
- Fur allgemeine Verwaltungsaufgaben,

- Ehrungsverwaltung,

- Aufbereitung von Kontaktdaten,

- Als Ansprechpartner fur Gbergeordnete Verbande

- Organisatorische Unterstlitzung der Verantwortlichen bei der Wettkampforganisation, bei
der Organisation verschiedener Veranstaltungen (z.B. Fortbildungen, Lehrgange,
Turncamp, Turnschau, Hauptversammlungen...)

Was bringst du mit?

- Interessen am Sport in der Region,

- ldealerweise Mitglied in einem HBTG-Verein (aber nicht Voraussetzung)
- EDV-Grundkenntnisse

Aufwand — ca. 8 Std./Woche, (als Minijob)
Einsatzzeiten kénnen meist zeitlich flexibel gehandhabt werden.

Wir sind:

ein kreatives Team (derzeit aus 9 Mitgliedern), mit dem klaren Ziel, gemeinsam fur unsere
Vereine einen interessanten, lebhaften Turngau zu gestalten, der aktuelle Themen aufgreift, fir
unsere Mitglieder entsprechende Angebote macht und die ehrenamtliche Leistung der Vereine
und des Turngaus fur die Gesellschaft in den Vordergrund stellt. Unsere Geschéftsstelle
bendtigt Unterstitzung, damit die ehrenamtlich tatigen Vorstande entlastet werden kdnnen.

Wir treffen uns ca. alle 2 Monate personlich oder auch mal spontan. Teilweise auch virtuell fur
die Abstimmung "auf die Schnelle". Digitale Medien unterstiitzen unsere Arbeit extrem gut und
haben in den vergangenen Jahren viel an Geschwindigkeit und Transparenz gebracht, aber
auch Zeit eingespart. Wir sind als Team kreativ, dynamisch und hoch motiviert. Bei all den
spannenden Aufgaben versteht es das HBTG-Vorstandsteam aber auch gut, den Spal3 und die
Geselligkeit nicht aus den Augen zu verlieren!

Wir freuen uns sehr Uber jeden, der unser Team noch starker macht! Hilf uns, das Miteinander
der Vereine zu gestalten, geniel3e die Zusammenarbeit tberregional, den offen Austausch bei
netten Gesprachen und ein tolles Miteinander.

Weitere Fragen beantworten gerne die Mitglieder im Team,
z.B. Vorsitzender Werner Bezikofer, Geschaftsstelle Ulrike Dunand,

Telefon: 0170 8084176, vorstand@hbtg.de oder 07531-34513, info@hbtg.de
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